PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO

SECRETARIA MUNICIPAL

COMUNICAGCAO INTERNA DE: N°
ABONO E/OU JUSTIFICACAO DE FALTA

IDENTIFICACAO DO SERVIDOR:
NOME :

CARGO / FUNCAO:

PADRAO /REF./SIMBOLO :/

LOTACAO:
2| DECLARACAO:

DECLARO QUE ESTIVE IMPOSSIBILITADO DE COMPARECER AO TRABALHO NOS
DIAS SOLICITO,

[ ] ABONAR

|:| JUSTIFICAR

DATA: ASSINATURA DO FUNCIONARIO
3| DELIBERACAO DA CHEFIA IMEDIATA:

CONSIDERO:

A) |:| ABONADA(S)

B)[ ] 3usTIFICADAS)

Q) |:| INJUSTIFICADA(S)

MOTIVO:

NOTA 1: NOS CASOS “A”E"B”, MANTER EM CUSTODIA NA UNIDADE DE
APONTAMENTO POR UM ANO, INUTILIZANDO-O EM SEGUIDA

NOTA 2: NO CASO “C", DEVOLVER AO FUNCIONARIO.

NOTA 3: OCORRENDO SIMULTANEAMENTE OS CASOS “A" E"C" OU “B” E “C",
DAR CIENCIA AO FUNCIONARIO E ARQUIVAR NA UNIDADE DE
APONTAMENTO POR UM ANO, INUTILIZANDO-O EM SEGUIDA.

/ /

DATA CARIMBO E ASSINATURA DA CHEFIA

4 LEGISLACAO:
Lei n° 8989, de 20/10/79 - ARTIGO 92 - PARAGRAFO UNICO
DECRETO N° 24.146, ARTIGO 3°, DE 02/07/87




